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Organizacni iad Skoly
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Ucinnost od 28. 8. 2024

1. VSeobecna ustanoveni

a) Uvodni ustanoveni

1. Organizac¢ni fad Skoly (dale jen Skola) upravuje organizaéni strukturu a fizeni, formy a metody
prace Skoly, prava a povinnosti pracovniki skoly.

2. Organizaéni tad je zakladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale jen
ZP).

3. Organiza¢ni fad Skoly zabezpeCuje realizaci piedev§im Skolského zakona — zikona
¢.561/2004.

b) Postaveni a poslani $koly

1. Soukroma skola s alternativni vzdélavaci metodou pedagogiky Marie Montessori

2. Skola je zatazena do sité $kol od 1. 9. 1992

3. Zakladnim poslanim Skoly je podpora Zivota/ pfiprava na Zivot, harmonicky rozvoj osobnosti,
vychazet zindividudlnich zvlastnosti ditéte, pfihlizet k jejich potiebam a rozdilnym
schopnostem.

2. Organizacni ¢lenéni

a) Utvary $koly a funk&ni mista

1. V Cele skoly jako pravniho subjektu stoji feditelka Skoly — statutarni zastupce, ktery odpovida
za plnéni ukoll organizace.

2. Skola se ¢leni na ziizovatele a jednatele, feditele, vedeni $koly, pedagogické pracovniky
a provozni zaméstnance.



a) Organizaéni schéma mateiské §koly Sramkova 14, Brno — Lesna 638 00

Bc. Jolana Sulova
zfizovatelka a jednatelka

Mgr. Radka Caslavova
Reditelka MS a ZS

Veronika Kanyzova
Vedouci ucitelka,
ucitelka MS

Petra Pirochtova
chtva

Svitlana Shtefko
chiiva

Eva Davidova
provozni pracovnice
vydej stravy

Vladimira Stara
provozni pracovnice
vydej stravy

Sarka Rouskova
ucitelka

Mgr. Kristyna Novakova
ucitelka

Zdenka Fédorova
ucitelka




b) Organizacni schéma matefské Skoly Bzenecka 23,

Brno - Vinohrady 628 00

Bc. Jolana Sulova
Ziizovatelka a jednatelka

Mgr. Radka Caslavova
Reditelka MS a ZS

Mgr. Martina Adamc¢ikova
Vedouci uéitelvka,
Ucitelka MS

Mgr. Galja Georgieva Mgr.Petra Musilova
uéitelka uéitelka
Bc. Eva Rotreklova
Markéta MikeSova ucitelka
ucitelka
Martina PospiSilova Alzbéta Mecerod

chtva

asistent pedagoga

Irena Bartosikova
provozni pracovnice,
vydej stravy




¢) Organizaéni schéma mateiské Skoly J. Babaka 11. Brno - Kralovo Pole 612 00

Bc. Jolana Sulova
Ztizovatelka a jednatelka

Mgr. Radka Cg’lslavgvé
feditelka MS a ZS

Mgr. Katefina Dolezalova
Vedouci ucitelka, ucitelka MS

Veronika Green BA
uditelka

Adéla Mensikova
chtva

Tetyana Sharonova
chtiva

Jifina Kohoutova
ucitelka

Mgr. Jana Bortlikova
ucitelka

Petra Grimova
ucitelka

Iva Zemankova
provozni pracovnice,
vydej stravy




d) Organizaéni schéma matefské $koly Halkova 82, Brno, 614 00

Bc. Jolana Sulova
ziizovatelka a jednatelka

Mgr. Radka (Viavislavcv)vé
teditelka MS a ZS

Bc. Vedrana Mahmutovic¢-
Mgr. Tereza Basova Parczewska,
ucitelka rodily mluvei, Montessori
pravodce

Lucie Sterclova Marcela KubiSova

ucitelka MS provozni




Organizacni schéma zéakladni $koly Provaznikova 84, Brno. 614 00

Bc. Jolana Sulova
ziizovatelka a jednatelka

Lucie Knopova
ucetni Skoly

Mgr. Radka Cajslavgvé
teditelka MS a ZS

Mgr. Alena Bilerova
ucitelka 1. stupné,
zastupkyné

Lida Malinakova
ucitelka 1. stupné

Mgr. Jana Kubickova
ucitelka 1. stupné

Mgr. Veronika
Dolnikova
ucitelka AJ, TV

Helena Kroneislova
asistentka pedagoga

Ing. Hana Lupacova
ucitelka ICT

Jana Coékovvé
vychovatelka SD

Mgr. Zuzana Rezacova,
sekretariat

Mgr. Lenka Weiterova,
PhD.
ucitelka 2. stupné,
zastupkyné

Mgr. Lucie Konecna
specialni pedagog

Anna Bartakova
asistent pedagoga

Radka Neubauerova,
Eva Padélkova
provozni

Skolské poradenské pracovisté:

Andrea Horka
asistent pedagoga

Jandackova
Skolni asistent

asistent pedagoga

Adéla Suchomelova,
Dis.
vychovatelka SD,
asistentka pedagoga

asistent pedagoga

Mgr. Caslavova — feditelka, metodik prevence, Bc. Mahmutovic-Parczewska — psycholog,
Bc. Lucie Konecna — specialni pedagog, Adéla Suchomelova DiS. — vychovny poradce,

Mgr. Zuzana Rezacova — karierni poradce



3. Rizeni $koly - kompetence

a) Statutdrni organ Skoly

1. Statutarnim organem 3koly je feditelka a jmenované zastupkyné MS Sramkova, MS Bzenecka
a MS J. Babaka, MS a ZS Provaznikova.

2. Reditelka fidi a koordinuje praci vSech zastupkyn. Koordinace se uskuteGiiuje zejména
prostiednictvim porad vedeni Skoly a pedagogické rady.

3. Jedna ve vSech zalezitostech jménem Skoly.

4. Rozhoduje o majetku Skoly, o hlavnich otazkach hospodafeni, mzdové politice a zajistuje
ucinné vyuzivani prostiedki hmotné zainteresovanosti k diferencovanému odménovani
pracovniki podle vysledki jejich prace.

5. Schvaluje v§echny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly.

6. Reditelka koly pii vykonu své funkce dale je opravnéna pisemné povéfit pracovniky koly,
aby Cinili vymezené pravni ukony jménem Skoly. Schvaluje organizacni strukturu Skoly a plan
pracovnikl jednotlivych utvarl, rozhoduje o zdlezitostech skoly, které si vyhradila v rdmci své
pravomoci, odpovidd za plnéni ukolt civilni obrany a bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci,
planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje ukoly a opatieni, sméfujici k zabezpeceni Cinnosti
Skoly v této oblasti.

7. Reditelka jmenuje své statutdrni zastupce — zastupkyné - na MS Sramkova, MS Babaka, MS
Bzeneckd, a MS a ZS Provaznikova.

8. Zastupkyné tidi a koordinuji praci ostatnich pedagogickych pracovnikd.

9. Zastupkyné koordinuji a kontroluji praci provoznich zaméstnancii.

10. Zastupkyné zodpovidaji za svéfeny majetek (vedou jeho evidenci), a kontroluji i nakladani
S majetkem u ostatnich zaméstnanct Skoly.

11. Zastupkyné odpovidaji za BOZP, PO a ochrany ZP, priib&zné provadi kontroly dodrzovani na
pracovisti.

12. Zastupkyné zodpovidaji za evidenci dochazky a piipravu podkladi ke mzddm na své
pobocce.

13. Zastupkyné pobocek si obsazuji piipadna volna mista zaméstnancli na své pobocCce na
zaklad¢ vybérového fizeni.

14. Navrhuji mzdové ohodnoceni pracovnikli své pobocky.

b) Organizac¢ni a fidici normy

Skola se pii své &innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi smérnicemi, které tvoii
- organizacni fad Skoly

- Skolni rad

- provozni fady

- vnitini organizac¢ni ad pro pedagogické pracovniky

- vnitini organizacni fad pro provozni pracovniky

- fad vydejny Skolniho stravovani

- sanitacni fad

- provozni fad zahrady a piskoviste

- evakuacni plan

- operativni evidence majetku — inventarni soupis jednotlivych pobocek ( inventaf jednotlivych
tfid, kancelafi, sklada a vydejny).

- hospodateni s prebytecnym a neupotiebitelnym majetkem — viz ucetni inventarizace

- vnitini mzdovy ptedpis

- krizovy tad

- seznam rizik a standard bezpecnosti



4. Funkéni (systémové) €lenéni - komponenty

a) Strategie fizeni

1. Kompetence pracovnikil v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich
naplnich.

2. Pracovni naplné jsou ¢lenény tak, aby z nich vyplyvalo:

- klicové oblasti pracovnika

- komu je pracovnik pfimo podfizen

- 0 ¢em sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadfizeného pracovnika

- co predklada k rozhodnuti nadiizenému pracovnikovi

- v jakém rozsahu jednd jménem Skoly

- jakéd mimotadna opatieni ma ve své plisobnosti

b) Finanéni fizeni

1. Ukoly spojené s finanénim fizenim jsou zajistovany smluvné jinou organizaci.

2. Soucasti smlouvy na zajistovani ekonomickych ukoli Skoly je i zajisténi pravnich ukond,
které Skola svym jménem provadi, a planovani a realizace hospodatské ¢innosti Skoly.

3. Uetni agendu vede v plném rozsahu uéetni $koly ve spolupraci s jednatelkou organizace,
feditelkou Skoly a zastupkynémi jednotlivych pobocek.

c) Personalni fizeni

1. Persondlni agendu vede v plném rozsahu feditelka Skoly a zastupkyné jednotlivych pracovist.
2. Sledovani mzdovych postupti a naroki pracovnikii zajistuje feditelka Skoly a zastupkyné
jednotlivych pracovist.

d) Materialni vybaveni

1. Vstupni evidenci novée potizeného majetku provadi zastupkyné ve spolupraci se sekretaridtem
a ucetni .

2. Za ochranu evidovaného majetku odpovida feditelka, zastupkyné a jednotlivi pracovnici.

3. Odpisy majetku se fidi ustanovenimi zakona CNR ¢&. 586/1992 Sb., ve znéni 50/2002 Sb. o
danich z pfijml a zdkonem ¢.250/2000 Sb., ve znéni 450/2001 o rozpoctovych pravidlech.

e) Rizeni vychovy a vzdélavani
1. Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi piedpisy,
provoznimi fady.

f) Externi vztahy

1. Ve styku s rodi¢i déti jednaji jménem Skoly feditel, zastupkyné a ucitelé Skoly v ramci svych
kompetenci.

2. Rozsah zmocnéni pro jedndni jménem Skoly v externich vztazich je stanoven v pracovnich
naplnich pracovniki.




5. Pracovnici a ocefiovani prace

a) Vnitini principy fizeni a ocenovani
Zatazovani a ocenovani pracovnikil se obecné fidi vnitinim mzdovym piedpisem organizace.
Podrobnosti jsou stanoveny Vv kritériich pro osobni ohodnoceni pedagogickych pracovnikd.

b) Préva a povinnosti pracovnikli

Jsou dany zakonikem préace, Skolskym zakonem, vyhlaskou o predskolnim vzdélavani,
provoznim fadem, vnitinim organizaénim fadem pro pedagogické pracovniky a provozni
pracovniky, organizacnim fddem Skoly a dal§imi obecn¢ zavaznymi pravnimi normami.

V Brné dne 16. 8. 2024
Mgr. Radka Céslavova,
tfeditelka Skoly



Byl/ a jsem seznamen/ a s Organizacnim fadem $koly a souhlasim s vySe uvedenym

Jméno: Podpis: Datum:



